Korte Handleiding Teams vergadering

Enkele algemene opmerkingen vooraf
- Aanbevolen wordt om vooraf eerst de teams app te downloaden voor je mobiel, Ipad of
laptop waarmee je wilt deelnemen. Let op dat je de Teams app toegang geeft tot je
microfoon en camera, anders kun je niet video bellen/ praten. Bij het installeren vraagt hij
hier om. Bij een laptop is het handig als je een Microsoft of Google account hebt.
- Opstarten via de browser van een laptop werkt alleen via Google-Chrome of Edge
- Zet je microfoon uit om geroezemoes te voorkomen.

Inloggen:
Klik op de link in je mail.
Met een Ipad, Iphone of Endroid telefoon start Teams meteen op als je de app heb geinstalleerd.

Met een laptop krijg je het volgende scherm, als Edge je standaard browser is:

Als er gevraagd wordt of het goed is
om Msteams op te starten klik dan ja
Als je de app hebt dan hier Openen
klikken

De Windows-app downloaden
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Uw Teams-app openen

Log vervolgens in met je Microsoft of google account als hier naar wordt gevraagd.



Op je mobiel, Ipad of laptop start Teams op

e Vulje naam in als je dat al niet gedaan hebt

o Klik op deelnemen

e Je komt dan in de wachtruimte waar je automatisch toegang krijgt
o Als je toegelaten bent ziet het er ongeveer zo uit:

Aan/uit schakelen camera.
Als dit ziet staat hij aan

aan/uit schakelen microfoon.
Zet deze uit (er staat dan een
streep door)

Willemsen, Erik *+*

Hieronder kun je bij “apparaatinstellingen” controleren of er ook microfoon/luisprekers en camera
geselecteerd is en evt kiezen. Als er bij “Apparaat instellingen” niks staat heeft Teams geen toegang
tot de apparatuur of hebt geen camera en microfoon (Oude PC).

Zorg dat de camera aan staat en de microfoon uit. Als de microfoon aan staat ontstaat er veel
geroezemoes van alle deelnemers.

Je kunt dit gerust al een keer eerder uit testen vo6r maandag

Tot maandag 22 feb 2022 Vanaf 19:15u kun je al verbinding maken.



